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Poszukujemy biura rachunkowego do współpracy

Fundacja poszukuje biura rachunkowego lub kadrowego / specjalisty ds. kadr i płac

do współpracy.

Cel współpracy

Prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz obsługa rozliczeń z Zakładem Ubezpieczeń

Społecznych i Urzędem Skarbowym dla maksymalnie 10 zleceniobiorców

zatrudnianych w ramach realizowanych projektów finansowanych ze środków

zewnętrznych – w szczególności małych grantów i dotacji z środków

państwowych.

Zakres współpracy

Prowadzenie dokumentacji kadrowej dla do 10 zleceniobiorców

Przygotowywanie i obsługa umów cywilnoprawnych (umowy zlecenia)

Naliczanie wynagrodzeń

Sporządzanie i wysyłka deklaracji do ZUS i US

Bieżące doradztwo kadrowo-płacowe w projektach dotacyjnych

Archiwizacja dokumentacji zgodnie z obowiązującymi przepisami

Wsparcie w zakresie specyfiki rozliczeń NGO i dotacji

Wymagania

Rozliczenie na podstawie faktury VAT

Znajomość aktualnych przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych

i podatków

Doświadczenie w obsłudze organizacji pozarządowych lub projektów dotacyjnych



Rozeznanie w specyfice rozliczeń małych grantów i środków wojewódzkich

Dyspozycyjność w okresach realizacji projektów

Warunki współpracy

Współpraca okresowa, uzależniona od przyznanych dotacji

Praca zdalna, elastyczne godziny

Rozliczenie dla maksymalnie 10 osób

Kontakt

Osoba kontaktowa: Ziemowit Gil

Oferty i zapytania prosimy przesyłać na adres e-mail: kontakt@feer.org.pl

Informacje telefonicznie: 601 350 487

Prosimy o dołączenie minimum 2 rekomendacji od poprzednich klientów

lub współpracowników.
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